FUNCTIONERINGSVERSLAG


Gegevens medewerker
Naam medewerker : __________________________________________________
Afdeling : ____________________________________________________________
Functie : _____________________________________________________________

Gegevens leidinggevende
Naam leidinggevende : ________________________________________________
Functie leidinggevende : ______________________________________________

Periode van het verslag
Van : ______________________  Tot : _________________________________

1. Terugblik op de afgelopen periode
Beschrijf hier de belangrijkste werkzaamheden, behaalde resultaten en ervaringen van de medewerker gedurende de verslagperiode.



2. Bespreking van competenties en vaardigheden
Beoordeel de volgende competenties en vaardigheden van de medewerker:
	Competentie/vaardigheid
	Sterk
	Verbeterpunt

	Samenwerken
	
	

	Communicatie
	
	

	Initiatief
	
	

	Probleemoplossend vermogen
	
	




3. Doelen voor de komende periode
Omschrijf hier de afspraken en doelstellingen voor de komende periode.




4. Ondersteuning en ontwikkelingsbehoeften
Geef aan welke ondersteuning de medewerker nodig heeft, bijvoorbeeld scholing, coaching of andere faciliteiten.




5. Overige opmerkingen
Ruimte voor overige relevante opmerkingen of afspraken.




	Medewerker
	Leidinggevende

	

Handtekening : _________________________
	

Handtekening : _________________________

	Naam : ________________________________
	Naam : ________________________________




Oorspronkelijke bron van dit document:
https://verslag-hulp.com/functioneringsverslag/
Was dit voorbeeld nuttig voor jou?
Vind andere bijgewerkte voorbeelden op de website:
https://verslag-hulp.com
Dit voorbeeld is uitsluitend bedoeld voor persoonlijk en niet-commercieel gebruik.
Elke verspreiding of publicatie moet de bron vermelden. © verslag-hulp.com




