GESPREKSVERSLAG


1. Algemeen
Ondergetekenden hebben op locatie het volgende gesprek gevoerd.

2. Gespreksdeelnemers
Naam deelnemer 1 : ________________________________________________
Functie : ___________________________________________________________
Naam deelnemer 2 : ________________________________________________
Functie : ___________________________________________________________

3. Onderwerp van het gesprek
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

4. Besproken punten
a) _________________________________________________________________
b) _________________________________________________________________
c) _________________________________________________________________
d) _________________________________________________________________

5. Afspraken en acties
a) _________________________________________________________________
b) _________________________________________________________________
c) _________________________________________________________________
d) _________________________________________________________________

6. Opmerkingen
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________


	Naam deelnemer 1
	Naam deelnemer 2

	

Handtekening : _________________________
	

Handtekening : _________________________

	Datum : _________________________________
	Datum : _________________________________




Oorspronkelijke bron van dit document:
https://verslag-hulp.com/gespreksverslagen/
Was dit voorbeeld nuttig voor jou?
Vind andere bijgewerkte voorbeelden op de website:
https://verslag-hulp.com
Dit voorbeeld is uitsluitend bedoeld voor persoonlijk en niet-commercieel gebruik.
Elke verspreiding of publicatie moet de bron vermelden. © verslag-hulp.com




