PROCESVERSLAG


Opdrachtgever:
Naam/Organisatie : ______________________________________________
Adres : _________________________________________________________
Contactpersoon : ________________________________________________

Opdrachtnemer:
Naam/Organisatie : ______________________________________________
Adres : _________________________________________________________
Contactpersoon : ________________________________________________

Onderwerp van het procesverslag:
_______________________________________________________________

Inleiding:
In dit procesverslag worden de belangrijkste gebeurtenissen, acties en beslissingen beschreven die relevant zijn voor het betreffende proces.

Aanwezige personen:
- Naam 1: ___________________________________________
- Naam 2: ___________________________________________
- Naam 3: ___________________________________________

Beschrijving van het proces:
Hier volgt een gedetailleerde beschrijving van de stappen, acties en gebeurtenissen binnen het proces.
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Besluiten en afspraken:
De volgende besluiten zijn genomen en afspraken gemaakt tijdens het proces:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Actiepunten:
De volgende actiepunten zijn vastgesteld, met verantwoordelijken en deadlines:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________

Opmerkingen:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________


	Opdrachtgever
	Opdrachtnemer

	

Handtekening: __________________________
	

Handtekening: __________________________

	Naam: _________________________________
	Naam: _________________________________




Oorspronkelijke bron van dit document:
https://verslag-hulp.com/procesverslag/
Was dit voorbeeld nuttig voor jou?
Vind andere bijgewerkte voorbeelden op de website:
https://verslag-hulp.com
Dit voorbeeld is uitsluitend bedoeld voor persoonlijk en niet-commercieel gebruik.
Elke verspreiding of publicatie moet de bron vermelden. © verslag-hulp.com




