VERSLAG VAN DE VERGADERING


Aanwezigen:
................................................................................
................................................................................

Afwezig met kennisgeving:
................................................................................

Voorzitter:
................................................................................

Notulist:
................................................................................

Opening van de vergadering:
De voorzitter opent de vergadering en heet iedereen welkom.

Vaststelling agenda:
De agenda wordt vastgesteld zoals voorgesteld / met de volgende wijzigingen:
................................................................................

Verslag van de vorige vergadering:
Het verslag van de vorige vergadering wordt goedgekeurd / aangepast als volgt:
................................................................................

Besproken punten:
1. .................................................................................
   ................................................................................
2. .................................................................................
   ................................................................................
3. .................................................................................
   ................................................................................

Actiepunten:
	Actiepunt
	Verantwoordelijke
	Termijn

	........................................................................
	........................................................................
	........................................................................

	........................................................................
	........................................................................
	........................................................................

	........................................................................
	........................................................................
	........................................................................

	........................................................................
	........................................................................
	........................................................................

	........................................................................
	........................................................................
	........................................................................



Rondvraag:
................................................................................
................................................................................

Sluiting van de vergadering:
De voorzitter sluit de vergadering.


	Voorzitter
	Notulist

	

Handtekening: _________________________
	

Handtekening: _________________________




Oorspronkelijke bron van dit document:
https://verslag-hulp.com/verslag-vergadering-voorbeeld/
Was dit voorbeeld nuttig voor jou?
Vind andere bijgewerkte voorbeelden op de website:
https://verslag-hulp.com
Dit voorbeeld is uitsluitend bedoeld voor persoonlijk en niet-commercieel gebruik.
Elke verspreiding of publicatie moet de bron vermelden. © verslag-hulp.com




